S M E R N I C A

O EVIDENCII, POSÚDENÍ A TVORBE ZMLÚV

Čl. 1

Predmet úpravy

1. Smernica o evidencii, posúdení a tvorbe zmlúv vydáva starosta obce ako vnútornú smernicu Obce Slavec.

2. Smernica sa vzťahuje na všetkých zamestnancov obce.

3. Zmluvou sa rozumie zmluva uzatvorené v súlade s platnou legislatívou SR a ktorej jednou zo zmluvných strán je Obec Slavec.
Čl. 2

Evidencia zmlúv

1. Evidencia zmlúv sa týka všetkých zmlúv, v ktorých je Obec Slavec jedna zo zmluvných partnerov.

2. Všetky zmluvy budú číslované poradovým číslom, alebo budú zaevidované v podacom denníku v zmysle registratúrneho poriadku na správu registratúry  Obecného úradu v Slavci.

3. Každá zmluva bude mať v časti zmluvné strany uvedené nasledovné údaje:

a) účastníci zmluvy,

b) štatutárny zástupca,

c) adresa/sídlo,

d) rodné číslo/IČO,

e) DIČ

f) bankové spojenie,

g) číslo účtu.

Čl. 3

Vypracovanie návrhov zmlúv

1. Návrhy zmlúv na základe úplných, konkrétnych a správnych podkladov vypracováva starosta obce, ekonóm obecného úradu a riaditeľka Materskej školy, ktorý v prípade, že bude pred vypracovaním zmluvy potrebné zvolať ešte rokovanie so zmluvným partnerom, zvolá a zabezpečí aj príslušné rokovanie.

Čl. 4

Posúdenie zmlúv

1. Odborné posúdenie zmlúv, ktoré boli Obci Slavec predložené druhým zmluvným partnerom a súlad obsahu zmluvy s príslušnými právnymi predpismi zabezpečuje starosta obce, ekonómka obecného úradu a riaditeľka Materskej školy.
Čl. 5

Verejné obstarávanie

1. Pri spracovaní súťažných podkladov Obec Slavec ako obstarávateľ v súlade s platnou legislatívou o verejnom obstarávaní určí, ktoré podmienky budú súčasťou zmluvy a nie je prípustné ich meniť.

2. Po ukončení vyhodnotenia ponúk predložených do verejného obstarávania bude vypracovaná predmetná zmluva postupom stanoveným touto smernicou.

Čl. 6

Záverečné ustanovenia

1. Táto Smernica nadobúda účinnosť dňom O1. júla 2OO5.

V Slavci, dňa 29. júna 2OO5.
                                                                                                                    Valentín BORZY
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