Obec Ardovo
049 55

Obec Ardovo v sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zdkona NR SR ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom

zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom

urade v Ardove na poziciu:

samostatny odborny referent
-na dobu urcitu - zastupovanie poc¢as MD

Charakteristika pracovného miesta: samostatné a komplexné zabezpecenie evidencie
dani a poplatkov v sulade so zdkonom, odpadové hospodarstvo, odborné Specializované
prace vo vymedzenej oblasti verejnej spravy, vedenie registratiry, vedenie pokladne obce
realizacia prevodnych prikazov, kompletné spracovanie pisomnej dokumentacie obecného
zastupitel'stva, rozhlasové relécie, evidencia podnetov a st'aznosti obyvatel'ov, realizacia
prenesenych vykonov $tatnej spravy ,podatelna.

Rozsah pracovného uvizku: 50% tvédzok

Platové ohodnotenie : podl'a zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani zamestnancov

Kvalifika¢né predpoklady: minimalne stredoskolské vzdelanie s maturitou

Kritéria a poziadavky:

. znalost’ legislativy verejnej spravy a samospravy

® ovladanie §tatneho jazyka a mad'arského jazyka

o ovladanie PC — programy: Word, Excel, MS Outlook, Internet — tiroven pokro¢ily

. prax vo verejnej sprave

o prax v oblasti socialnych sluzieb

° schopnost’ riesit’ odborné problémy, bezihonnost’, déveryhodnost, komunikativnost,

flexibilita, zodpovednost’, samostatnost’, odolnost’ voci stresu

Zoznam pozadovanych dokladov:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

Struktarovany Zivotopis

uradne overend kdpia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani
Vypis z registra trestov — original nie star$i ako 3 mesiace

A

pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zédkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov

6. Cestné prehlasenie o pravdivosti vietkych udajov uvadzanych v ziadosti a v prilohach
ziadosti, ktoré uchadzac predkladé do vyberového konania
Termin podanie prihlasky je najneskor do 30.10.2023 do 12.00 hod. na adresu: Obec Ardovo,
Ardovo 34,049 55 Ardovo
Obalku prosim oznacte: ,, Vyberové konanie SOR- neotvarat’ «
Informacie na telefonnom ¢isle: 0911 460 138, 058/7921 223 e

Vyhlasovatel’ vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania uchad;aénv kton nesplnaju pozf:d()vane
&L/ ~
podmienky. Prihlasky zaslané po termine sa do konania nezaradia. Termin a miesto vyberového konania buﬁ& uchadzacom oznarméne plsI‘S'mme najmenej 7

dni pred jeho konanim. Obec si vyhradzuje pravo nevybrat’ si Ziadneho z uchadzacov.

V Ardove, 02.10.2023
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